AIPA Alfoldi Iparfejlesztési Nonprofit Kozhaszni Kit.

Bels6 adatkezelési és adatbiztonsigi szabalyzat




L. A szabdlyzat hatalva

1. Jelen szabdlyzat hatilya kiterjed az ATPA Alfoldi Iparfejlesztési Nonprofit Kizhasznt
Kift. (székhely: 6000 Kecskemét, Csanyi J. korit 14, 2, em. 205., cégjegyzékszam: 03-09-118996,
keépviseletre jogosult: Sebestyén-Szalai Anna iigyvezetd) villalkozas teljes egészére és az dsszes
foglalkoztatottjira (a tovdbbiakban: AIPA”).

11. A szabalyzat célja

2. A Szabiélyzat célja, hogy

¢ Dbiztositsa a személyes adatok alaptérvény szerinti védelmének
érvényesiilését,

¢ azinformaciés onrendelkezés megvalésulasat, tovabbd, hogy

e az AIPA dltal kezelt személyes adatok tekintetében meghatarozza az
adatkezelés soran irdnyadé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat,

IIL Iranyadd jogszabalyok

3. Az ATPA-nak az adatkezelése sorin az alabbi jogszabalyokban foglalt elGirdsoknak
megfelelden kell eljarnia, a jelen belsd szabélyzatban foglaltak szerint:

e Az Furépai Parlament és a Tandcs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl,
valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kivil helyezésérdl (altalénos
adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR)

o az informaciés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél
52016 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)

o a polgiri térvénykonyvrél sz616 2013, évi V. térvény (a tovabbiakban:
Ptk.)

¢ amunka térvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. térvény (a tovabbiakban:
Mt.)

IV. Extelmezd rendelkezésel

4. A GDPR-ban meghatirozott fogalmak, amelyek koziil jelen belsd szabilyzat jellegével
dsszhangban az alabbi fogalmak emelenddk ki :

a) személyes adat: azonositott vagy azonosithat¢ természetes személyre (,,érintett”)

vonatkozd barmely informacio; azonosithaté az a természetes személy, aki
kizvetlen vagy kdzvetett modon, kiiléndsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghataroz6 adat, online azonosfté vagy a természetes személy testi,




b)

d)

2)

h)

fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara
vonatkoz6 egy vagy t6bb tényezd alapjan azonosithaté.

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy
nem automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek sszessege,
igy a gylijiés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitds vagy
megviltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozles, tovabbitas, terjesztés
vagy egyéb médon torténé hozzaférhetévé tétel ufjan, dsszehangolds vagy
sszekapesolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisites.

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és
eszkizeit 6nalléan vagy masokkal egyiitt meghatirozza; ha az adatkezelés

céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagdllami jog hatérozza meg, az adatkezeldt

vagy az adatkezeld kijelslésére vonatkozd kiillonds szempontokat az unios vagy a
tagallami jog is meghatarozhatja.

adatfeldoloozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség

vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat
kezel.

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tgyndkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlil,
fiiggetleniil attol, hogy harmadik fél-c. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy
egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami joggal dsszhangban férhetnek
hozzé személyes adatokhoz, nem mindstilnek cimzettnek; az emlitett adatok e

kivzhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak
megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak.

harmadik fél; az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelovel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adatfeldolgozé kézvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak.

nyilvintartasi rendszer: a személyes adatok biarmely médon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt
4lloménya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzéférhetd.

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletien vagy jogellenes megsemmisitését,
clvesztését. mepvaltoziatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.




i) képviselé: az az BEurépai Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel
rendelkezé és az adatkezeld vagy adatfeldolgozé altal a 27. cikk alapjan irasban
megjeldlt természetes vagy jogi személy, aki, illetve amely az adatkezel6t vagy
adatfeldolgozot képviseli az adatkezelére vagy adatfeldolgozéra az e rendelet
értelmében haruld kételezettségek vonatkozasiban,

j) vallalkozé: gardasigi tevékenységet folytaté természetes vagy jogi személy,
figgetleniil a jogi form4jatol, idedrtve a rendszeres gazdasdgi tevékenységet
folytato személyegyesit§ tarsasagokat és egyesiileteket is.

Tovabbi fogalmak:

k) adatvagyon leltir; az adatkezel altal kezelt személyes adatok korének és
jellegének felmérését szolgald dokumentum.

I) technikai és szervezési intézkedések: az adatkezel® 4ltal az adatkezelés jellege,
hatdkére, koériilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira jelentett, valtozd valoszintiségli &s sulyossagi  kockazat
figyelembevételével megfeleléen meghatarozott eljarasrend annak biztositdsa és
bizonyitdsa céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése a GDPR-ral Osszhangban
torténik. Ezeket az intézkedéseket az adatkezeld felillvizsgélja és sziikség esetén
naprakésszé teszi.

V. Az adatkezelés alapelvei

5. Az AIPA az adatok kezelését jogszertien és tisztességesen, valamint az érintett szaméra
atkithaté médon végzi (jogszeriiség, tisztességes eljirds és atlithatésag).

6. Az AIPA a személyes adatok gy(ijtését csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerit célbdl
végzi, és azokat nem kezeli ezekkel a célokkal 8ssze nem egyeztethetd modon (célhoz

kotottség).

7.Az AIPA az adatkezelést annak célja(i) szempontjdbél megfelelden és relevansan, ¢s a
sziikségesre korldtozva végzi (adattakarékossdg). Ennek megfeleléen az AIPA nem gyiijt és
nem tarol tibb adatet, mint amennyi az adatkezelés céljanak a megvalésulasahoz
feltétleniil sziikséges.

8. Az AIPA adatkezelése pontos és naprakész. Az AIPA minden észszerti intézkedést megtesz,
annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul torlésre vagy helyesbitésre keriiljenek (pontossag).

9.Az AIPA a személyes adatokat olyan forméban tarolja, amely az érintettek azonositasat csak
a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szilkséges ideig teszi lehetdvé, figyelemmel
a  vonatkozé jogszabdlyokban meghatarozott tarolasi kotelezettségre (korldtozott

tarolhatésag).




10. Az ATPA megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasdval biztositja a
személyes adatok megfeleld biztonsagat, ideértve a személyes adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy kéarosodésaval
szembeni védelmet (integritds és bizalmas jelleg).

11. Az AIPA felelés a fentiekkben részletezett alapelveknek valé megfelelésért, tovibbd az
AIPA igazolja ezen megfelelést (elszdmoltathatésag). Ennek értelmében az AIPA
gondoskodik a jelen belsé szabilyzatban foglaltak folyamatos érvényesiilésérdl, az
adatkezelésének folyamatos felillvizsgalatarol és sziikség esetén az adatkezelési eljarasok
médositasarol, kiegészitésérél, Az AIPA a jogszabalyi kotelezettségeknek vald megfelelés
igazolasara dokumentaciét készit,

V1. Adatkezelési jogalapok

12.A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben
legalabb a 13-18. pontban meghatirozott jogalapok egyike teljesiil:

13. Az érintett hozzAjarulasit adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez (a tovabbiakban: hozzdjarulason alapulé adatkezelés).

14, Az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez szitkséges, amelyben az érintett az egyik fel,
vagy az a szerz6dés megkotését megelézben az érintett kérdsére toriénd 1épések megtételéhez
szitkséges (a tovabbiakban: szerzédésen alapuld adatkezelés).

15. Az adatkezelés az adatkezelére vonatkozo jogi kitelezettség teljesitéséhez szitkséges (a
tovabbiakban: jogi kitelezetiségen alapuld adatkezelés).

16. Az adatkezelés az érintett vagy egy mdsik természetes személy [étfontossagt érdekeinek
védelme miatt szitkséges (a tovdbbiakban: 1étfontossagi érdeken alapulé adatkezelés).

17. Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtisdhoz sziikséges (a tovabbiakban:
kozhatalmi jogositvanyon alapuld adatkezelés).

18. Az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapveté jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiilondisen, ha az érintett gyermek (a tovébbiakban: jogos érdeken alapulé
adatkezelés).

19. Az AIPA egy adott személyes adatkor kezelése vonatkozasiban mindig esak egy jogalap
alapjan végzi az adatkezelést. Az adatkezelés jogalapja az adatkezelés soran vaitozhat.




VII. Az adatvagvon leltar

20. Az AIPA a tevékenysége korében végzett adatkezelésre vonatkozd, a GDPR és a
jogszabdlyok alta] eloirt kitelezettségeknek megfelel§ technikai és szervezési intézkedések
megalkotisa céljabdl adatvagyon leltart készit. Az adatvagyon leltar tartalmazza az ATPA
altal kezelt 6sszes adatkort.

21.Az. AIPA adatkezelési tevékenységével 6sszefiigeésben az adatvagyon leltdrban
meghatarozasra keriilnek az alibbiak:

a) az érintett

b} az adatkezelés megnevezése és célja

c) akezelt adatok kore

d) esetlegesen kezelt kiilonleges adatok kore

¢) az adatkezelés jogalapja

f) azadatkezelés iddtartama

g) kik férhetnek hozza a személyes adatokhoz az AIPA szervezetén beliil

h) ki szamdra keriilhet az adat tovabbitisra

i) alkalmaz-e az ATPA adatfeldolgozét, ha igen kit, milyen célra &s milyen
személyes adatokhoz férhet hozza és mennyi ideig tarolhatja a személyes adatokat

22. Az AIPA adatfeldolgozasi tevékenységével dsszefiiggéshen (amennyiben van ilyen) az
adatvagyon leltarban meghatarozasra kertilnek az alabbiak:

a) mely tevékenységéhez kitdtten mindsiil az AIPA adatfeldolgozonak;

b) ki az adatkezeld, akinek a nevében az adatfeldolgozasi tevékenységet végzi;
c) milyen szeméiyes adatokhoz fér hozz4;

d) mennyi ideig tdrolhatja a személyes adatokat.

VI1I. Az érintett jogai és azok érvényesitése

23. Az AIPA a GDPR rendelkezéseivel 6sszhangban az aldbbiakat biztositia az érintettek
szamara.

Tajékoztatashoz valod jog

24. A tajékoztatdshoz valé jog minden adatkezelési jogalap vonatkozasaban megilleti az
érintettet.

25. Az AIPA tombr, atlathato, érthetd és kinnyen hozzaférhetd formaban, vilagosan és
kizérthetéen megfogalmazva nyijt tajékoztatast az érintettek szamara.

26. Az informacidkat irdshan vagy mas médon — ideértve adott esetben az elektronikus utat
is — kell megadni.




Tajékoztatas az érintett kérésére

27. Az érintett kérésére szébeli tajékoztatas is adhaté, feltéve, hogy mas modon igazoltik az
¢érintett személyazonossagat.

28. Az AIPA indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétol
szdmitott 30 napon beliil tdjékoztatja az érintettet az egyéb Srintetti jogokra vonatkozo
érintetti kérelem nyoméan hozott intézkedésekrol.

29, Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem dsszetettségét és a kérelmek szamat, a 30 napos
hatdridé tovabbi 60 nappal meghosszabbithaté. A hatdridd meghosszabbitasarol az AIPA a
késedelem okainak megjelslésével a kérelem kézhezvételétél szamitott 30 napon belill
t4jékoztatja az érintettet. Ha az érintett elektromikus dton nydjtotta be a kérelmet, a
tajékoztatast lehetdség szerint elektronikus Gton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként
kéri.

30. A tajékoztatast és intézkedést dijmentesen kell biztositani.

31. Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlédé jellege
miatt — talzé, ugy az AIPA, figyelemmel a kért informacié vagy tdjékoztatas nylijtasaval vagy
a kért intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségekre:

a) észszerii osszegll dijat szamithat fel, vagy
b) megtagadhatja a kérelem alapjin térténé intézkedest.

32.A kérelem egyérielmiien megalapozatlan vagy tilzé jellegének bizonyitasa az AIPA-t
terheli.

Kitelezo tajékoztatas

33. Amennyiben az ATPA az adatokat kizvetleniil az érintettdl szerezte meg (ide értve

kiilsnosen az tigyfeleket), igy az ATPA mindenképpen tijékoztatist nyujt az alibbiakrol:

a) az AIPA — ha van ilyen — az AIPA képvisel6jének a kiléte és elérhetbségei;
b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetéségei, ha van ilyen;

¢) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés
jogalapja

d) ajogos érdeken alapuld adatkezelés esetén, az AIPA vagy harmadik f¢l jogos
érdeket;

¢) adott esetben a személyes adatok cimzettjei

f) adott esetben annak ténye, hogy az AIPA harmadik orszigba vagy
nemzetkdzi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat

34, A személyes adatok elsé megszerzésének idépontjiban az AIPA a fentieken til az
érintetteket tajékoztatja az alabbiakrol is:




a) aszemélyes adatok taroldsdnak idétartamarél

b) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az AIPA-t6l a r4 vonatkozd
szemclyes adatokhoz valé hozziférést, azok helyesbitését, egyes
jogalapokhoz tartozé adatkezelés esetében torlését vapy kezelésének
korlatozasat, és egyes jogalapokhoz tartozo adatkezelés esetében tiltakozhat
az ilyen személyes adatok Kkezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhat6sdghoz vald jogarol;

¢) a hozzdjdrulason alapuld adatkezelés barmely idépontban  torténd
visszavendsahoz valé jog, amely nem érinti a visszavonas eldtt a hozzajarulds
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

d) a feliigyeleti hatésiaghoz (Nemzeti Adatvédelmi Hatdsag, tovabbiakban:
Hatéséag vagy NAIH) cimzett panasz benytjtisanak jogirol;

¢) arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy szerzédéses
kitelezettségen alapul vagy szerz6dés kitésének eléfeltétele-e, valamint
hogy az érintett kételes-e a személyes adatokat megadni, tovabb4 hogy milyen
lehetséges kovetkezményekkel jarhat az adatszolgéltatas elmaradésa.

35. Ha az AIPA a személyes adatokon a gylijeésiik eéljatol eltérd célbol tovabbi adatkezelést
kividn végezni, a tovabbi adatkezelést megelézden tajékoztatia az érintettet errdl az eltérd
c¢rdl ¢s a 34. pontban emlitett minden relevans kiegészité informaciorol.

36. Az AIPA a kotelezd tajélioztatasnak tobbféle médon tehet eleget,

a) A 34. pontban foglalt informacidkat az AIPA ("Adatkezelési tdjékoztaté" cimen)
kozzéteszi a honlapjin olyan médon, hogy az kénnyen megtalalhaté és kénnyen elérhetd
legyen barki szdméra.

b) A honlapon valé kozzététe] mellett vagy helyett, az AIPA valaszthatja az " Adatkezelési

tijékoztaté" szerzédés mellékleteként térténé hozzaférhetivé tételét. Ebben az esetben
elegendd az adott érintetti kérre vonatkozd adatkezelési tajékoztatdst az érintett

rendelkezésére boesdtani.

Hozzaférés joga

37. A hozzaférés joga minden adatkezelési jogalap vonatkozasdban megilleti az érintettet.

38. Az ¢rintett jogosult arra, hogy az ATPA-t6l visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kivetkezé informicidlkhoz hozzaférést

kapjon:

a) az adatkezelés céljai;
b) az érintett személyes adatok kategoriai;




¢) azon cimzettek vagy cimzettek kategdriai, akikkel, illetve amelyekkel a
személyes adatokat az AIPA kézolte vagy kizolni fogja

d) adott esetben a személyes adatok tdrolasanak tervezett id6tartama

e) azérintett azon joga, hogy kérelmezheti az AIPA-t0l a ra vonatkozo személyes
adatok helyesbitését, egyes jogalapokhoz kitott adatkezelés esetén ezen
adatok torlését vagy kezelésének korlatozasat, és egyes jogalapokhoz kotott
adatkezelés esetén tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;

f) afeliigyeleti hatoséghoz cimzett panasz beny(jtasanak joga,

g) haazadatokat nem az érintettd] gyiijtotték, a forrasukra vonatkozo minden
elérheté informacio,

h) az automatizdlt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint
legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozo6 érthetd
informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent6séggel bir, és az érintettre
nézve milyen varhatd kovetkezményekkel jar,

39, Az AIPA az adatkezelés targyat képezd személyes adatok mésolatdt az érintett
rendelkezésére bocsatja.

40. Az érintett altal kért masolatokért az ATPA dfjat nem szamit fel.

Helveshitéshez vald jog

41. A helyesbitéshez valé jog minden adatkezelési jogalap vonatkozAsaban megilleti az
¢rintettet.

42. Az ATPA, az érintett erre iranyulé kérelme esetén indokolatlan késedelem nélkiil helyesbiti
az érintettre vonatkozéan pontatlanul kezelt személyes adatokat. Az érintett jogosult arra,
hogy kérje a hidnyos személyes adatok — cgyebek mellett kiegész(té nyilatkozat Utjan t6rténé
— kiegészitését.

Torléshez (elfeledtetéshez) vald jog

43, A torléshez (elfeledtetéshez) valo jog nem illeti meg az érintettet automatikusan, minden
jogalaphoz kapcsolddd adatkezelés vonatkozasaban.

44, Az AIPA indokolatlan késedelem nélkiil torli az érintettre vonatkozé személyes
adatokat, ha az alabbi indokok valamelvike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybd] azokat
gylijtotték vagy mas modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezé hozzajaruldsat
(hozz4jaruldson alapulé adatkezelés esetén), és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;

¢) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsibbséget élvezd
jogszerit ok az adatkezelésre a 17. és 18. pontok szerint alkalmazott
adatkezelés jogalapok esetében (kizhatalmi jogositvanyon alapuld vagy jogos
érdeken alapulé adatkezelés)




d) aszemélyes adatok jogellenesen keriiltek kezelésre;
¢) aszemélyes adatokat az AIPA-ra alkalmazandé uniés vagy tagillami joghan
eldirt jogi kiotelezettség teljesitéséhez torslni kell;

45. Az érintett torlési kérelmének az AIPA nem tesz eleget, amennyiben az adatkezelés
szilkséges a személyes adatok kezelését el6ird, az AIPA-ra alkalmazando jogszabalyi
kotelezettség teljesitéschez.

46. Amennyiben az AIPA-hoz t6tlési kérelem érkezik, az AIPA elsé Iépésként megvizsgalja,
hogy a torlési kérelem valéban a jogosulttél szarmazik-e. Ennck érdekében az AIPA
clkérheti az érintett és az AIPA kozott fennallé szerzddés azonositdsara szolgald adatokat
(példaul szerzédésszam, szerzbdés kelte), az érintett szdméra az AIPA altal kiallitott irat
azonositoszamat, az érintettr8l nyilvantartott személyazonosité adatok megadésat (az AIPA
azonban nem kérhet azonosftasként olyan plusz adatot, amelyet az érintettrl nem tart nyilvén).

47. Amennyiben az AIPA-nak eleget kell tennie a torlési kérelemnek, tgy koteles mindent
megtenni annak érdekében, hogy a személyes adat az 6sszes adatbdzisbél térlésre keriiljon.

48. Az AIPA a t6rlésrél jegyz6konyvet vesz fel annak érdekében, hogy a torlés megtdrténtét
igazolni tudja. A jegyz6ktnyvet az AIPA képvisel6je vagy az a személy(ck) irja(dk) ala,
aki(lnek erre a munkakori leirdsa nyomdn jogosultsiga van. A torlési jesvzékonyy
tartalmazza;

a) azérintett nevét
b) atorélt személyes adattipust
c) a torlés iddpontjat,

49. Az AIPA téjékoztatja a torlési kitelezettségrél mindazokat, akik széméra a személyes adat
tovabbitasra keriilt.

Az adatkezelés korlatozashoz valo jog

50. A korlatozéshoz valé jog minden adatkezelési jogalap vonatkozisaban megilleti az
érintettet.

51. Az ATPA az érintett kérésére korldtozza az adatkezelést, ha az alibbiak valamelyike
teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez csetben a korlatozas arra
az idétartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az AIPA ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;

b) azadatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok tirlését, és chelyett
kéri azok felhasznilasdnak korlatozasat,

c) az AIPA-nak mdr nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés
céljabol, de az érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez,
érvényesitéscéhez vagy védelméhez; vagy

d) az érintett a 17. és 18, pontok szerint alkalmazott adatkezelés jogalapok
esetében (kozhatalmi jogositvinyon alapulé vagy jogos érdeken alapuld
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adatkezelés) tiltakozott az adatkezelés ellen; cz esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amig megallapitdsra nem keriil, hogy az AIPA jogos
indokai els6bbséget élveznek-¢ az érintett jogos indokaival szemben.

5. Ha av, adatkezelés az el6z6 pont alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a
tarolas kivételével csak az érintett hozzdjaruldsaval, vagy jogi igények eldterjesztéschez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy ms természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Eurépai Unid, illetve valamely tagallam fontos kizérdekébsl lehet kezelni.

53. Az AIPA tajékoztatia a kitelezettségrdl mindazokat, akik szaméra a személyes adat
tovabbitasra keriilt.

Tiltakozas

54. A tiltakozds joga az érintettet a kozhatalmi jogositvanyon alapulé vagy jogos ¢rdeken
alapul6 adatkezelés adatkezelési jogalapok esetében illeti meg.

55 Az AIPA az érintett tiltakozas irdnti kérelme esetén a személyes adatokat nem
kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyftja, hogy az adatkezelést olyan kényszer{ts erejli jogos
olkok indokoljak, amelyek eclsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival es
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elSterjesziéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolodnak.

56. Ha a személyes adatok kezelése kizvetlen iizletszerzés érdekében torténik, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkoezo személyes adatok e ¢élbol torténd
kezelése ellen.

57. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen iizletszerzés €rdekében torténé
kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovdbbiakban e célbél nem kezelhetdk.

Adathordozhatésdaghoz valéd jog

58. Az adathordozhatésdghoz valé jog a hozzajaruldson vagy a szerzédésen alapuld adatkezelés
jogalap esetében illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés automatizalt médon torténik.

59. Az AIPA biztositja, hogy érintett a 4 vonatkozo, ltala az ATPA sziméra rendelkezesére
bocsétott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté forméatumban
megkapija, tovabba, hogy ezeket az adatokat az érintet egy masik adatkezel6nek tovabbitsa.

IX. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

60. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartisat az AIPA az elszimoltathatésag elvébél
kovetkezben annak érdekében végzi, hogy az GDPR-nak valé megfelelést nyomon tudja
kivetni, és igazolni tudja.

61. Az AIPA a felelosségébe tartozoan végzett adatkezelési tevékenységeki6l legaldbb az
alabbi nyilvintartasokat vezeti:
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adattovabbitas nyilvantartasa

érintetti jogok érvényesitése iranti kérelmek és az arra az AIPA iltal adott
valaszok nyilvantartasa

hatésagi megkeresések és az arra az AIPA altal adott valaszok
nyilvantartasa

adatkezelés megsziintetése iranti kérelmek nyilvantartdsa

iigyfelek nyilvantartisa

marketing céli megkeresések nyilvantartisa

munkaviszonnyal dsszefiiggé személyes adatok kezelésének nyilvantartasa
munkaer6-felvétel nyilvantartasa

adatvédelmi incidensek nyilvantartasa.

62. Az AIPA a feleldsségébe tartozdan végzett, a 61. pontban meghatérozott adatkezelési
tevékenységekrol vezetett nyilvantartasait az alabbi tartalommal vezeti:

a)

b)
¢)

d)
¢)

f)
g)

az. AIPA neve ¢s elérhetdsége, valamint — ha van ilyen — az AIPA
képvisel6jének €s az adatvédelmi tisztviselének a neve és elérhetdsége;

az adatkezelés céljai;

az ¢rintettek kategéridinak, valamint a személyes adatok kategéridinak
ismertetése;

olyan cimzettek kategdriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozilni
fogjak .

adott esetben a személyes adatok harmadik orszigba vagy nemzetkézi szervezet
részére torténd tovabbitdsdra vonatkozé informaciok;

ha lehetséges, a kiilonbiz6 adatkategoriak torlésére eldiranyzott hataridsk;

ha lehetséges, a technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

63. Amennyiben az AIPA adatfeldolgozéként is végez tevékenységet, gy az AIPA

nyilvantartast vezet az AIPA nevében végzett adatkezelési tevékenységek valamennyi
kategoridjardl. Ez a nyilvantartas a kévetkezd informéaciokat tartalmazza:

a)

b)

az adatfeldolgozd vagy adatfeldolgozok és azok képviseldinek neve és
elérhetségei;

az AIPA nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai;

adott esetben a személyes adatok harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szerverzet
részére torténd tovabbitasa,

64. A nyilvantartisokat az AIPA irisban vezeti, papir alapon vagy elektronikus

formatumban.

X. Adathiztonsagi rendelkezések

65. Az AIPA a tudomdny és technologia alldsa és a megval6sitas koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatdkore, kériilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira
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és szabadsagaira jelentett, valtozé valészinliségh és sulyossagi kockazat figyelembevételével
megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a
kockazat mértékének megfeleld szintii adatbiztonsagot garantalja.

66. Elézdek értelmében az ATPA kiteles garantalni az altala kezelt adatok bizalmassigat,
sérthetetlenségét és rendelkezésre allasat.

67. A megfelelé szintli adatbiztonsagi intézkedések meghatirozdsa érdekében az AIPA a
kezelésében 1évé minden egyes adatallomanyt a védelmi igény szempontjabdl értékel, és
biztonsagi fokozatba sorol.

68. Az egyes adatkezelések biztonsagi fokozatinak megallapitdsihoz elemezni kell:

a)

b)

c)

a kezelt személyes adatok jogosulatlan megismerésével, megvaltoztatasaval,
torlésével, a hardver- és szoftvereszkzok megrongalasaval jard kockazatot és
a varhato kart;

azt, hogy helyreallithaté-e a sériilt adatilloméany, valamint az esetleges
helyreallitas raforditdsait, a személyes adatok reprodukdldsahoz szikséges
adatforrasok rendelkezésre 4llasat, a manudlis héattérnyilvantartasbél az
elveszitett adatok potlasanak lehetOségeét;

azt, hogy a kezelt személyes adatok jellegére tekintettel indokolt-e
megkiilonboztetett biztonsagi eldirasokat alkalmazni;

d) az adatbizionsagot veszélyeztetd mas kockdzati elemeket;

69. Az adatkezelés biztonsiga megvalositisa érdekében az AIPA fizikai, logikai és

adminiszérativ kontrollokat alkalmaz egyiittesen.

70. Az AIPA legalabb az al4bbi fizikai kontrellokat alkalmazza:

a) az ATPA beléptetési rendszert nem miikidtet. Az AIPA a székhelyén egy
irodahédzban bérel helyiségeket. A helységek egy darab ajton keresztill
kozelithetdek meg, amely zarhato, de riasztéval nem védett. Az irodahédz
bejaratdnal nyitvatartési idében dllandd portaszolgalat miiktdik, munkaidén
kiviil az épiilet lezarasra keriil, riasztéval védett épiiletébe/irodgjaba
jogosulatlan személyek ennélfogva nem léphetnek be.

b) Az AIPA nem mikddtet ligyfélszolgdlatot, valamint nem miikédtet az
AIPA az iigyfelek szdmara rendelkezésre 4ll6 iizlethelyiséget sem. Az AIPA
toviabba nem alkalmaz kamerds megfigyelé rendszert, sem kiilsé cég
igénybevételét ennek iizemeltetésére.

o) az ATPA az iltala mind elektronikusan, mind pedig papir alapon kezelt
adatokhoz valé jogosulatlan hozzaférés elkeriilése érdekében bizfositja,
hogy a kezelt adatokhoz fizikailag ne férhessen hozza arra jogosulatian

személy.

13




71. Az AIPA legalébb az alébbi logikai kentrellokat alkalmazza:

a) az AIPA bizlositja, hogy az dltala kezelt adatokhoz kizirélag az arra
megfeleld jogosultsaggal rendelkezik férjenek hozza. A belso szamitogépes
halézatba val6 belépés felhasznalé névhez és jelszéhoz kitiit.

72. Az AIPA legaldbb az alabbi adminisztrativ kontrollokat alkalmazza:

a) az AIPA biztositja, hogy a személyes adatokhoz valé esetleges hozzaférés
dokumenticiékban nyomon kivethets legyen.

b) az AIPA biztositja olyan iratkezelési eljdrasrend kialakitdsat, hogy a hozzd
tévesen beérkezé személyes adatokat tartalmazé iratok a lehetd
leghamarabb kisziirésre keriiljenek ¢s azok a lehet§ legsziikebb személyi
kor ismerje meg

XI. Adatvédelmi incidensek kezelése

73, Az adatvédelmi incidens megfelel§ és kell§ ideji intézkedés hidnyaban fizikai, vagyoni
vagy nem vagyoni kirokat okozhat a természetes személyeknek, t5bbek kozott a személyes
adataik  feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogalk korldtozasat, a hatranyos
megkilénboztetést, a személyazonossg-lopdst vagy a személyazonossiggal vald visszaélést, a
pénziigyi veszteséget, a jo hirnév sérelmét, a szakmai titoktartasi kételezettség éltal védett
szemeélyes adatok bizalmas jellegének sériilését, illetve a szoban forgd természetes személyeket
sujto egy¢b jelentds gazdasagi vagy szocialis hatranyt.

74. Az adatvédelmi incidenst az AIPA indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges,
legkésGbb 72 6raval azutin, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti
a hatésagnak.

75. Az adatvédelmi incidenst nem kell a hatésdgnak bejelenteni, ha az adatvédelmi incidens
valosziniisithetéen nem jar kockdzattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve.

76. Amennyiben a bejelentés nem térténik meg 72 dran beliil, mellékelni kell hozz4 a késedelem
igazolasara szolgalo indokokat is.

77. Amennyiben az adatvédelmi incidens hatosag szdméra torténd bejelentése sziikséges, dgy
a bejelentésben:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategoridit €s hozzavettleges szamat, valamint az incidenssel érintett
adatok kategéridit és hozzavetdleges szamat;

b} kozdlni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tdjékoztatdst nytjtd egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;
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¢) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl ereds, val6szintsithetd
kovetkezményeket;

d) ismertetni kell az AIPA éltal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbol
eredt esctleges hatranyos kivetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

78. Ha az adatvédelmi incidens valészinfisithetden magas kockazattal jar a termdszetes
személyek jogaira és szabadsigaira nézve, az AIPA indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol.

79. A 78. pont szerinti tajékoztatasban az érintettel vilagosan és kozérthetden ismertetni
kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell:

a) az adatvédelmi tisztviselé vagy a tovabbi tajékoztatdst nytjtdo egyéb
kapesolattartd nevét és elérhetd ségeit;

b) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valdszintsithetd
kovetkezményeket;

¢} ismerteini kell az AIPA altal az adatvédelmi incidens orvoslaséra tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbol
eredd esetleges hatrdnyos kovetkezmények enyhitését célzd intézkedéseket.

80. Az érintettet nem kell tdjékoztatni, ha a kovetkezd feltételek barmelyike teljestl:

a) az AIPA megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens 4ltal érintett adatok
tekintetében alkalmaztak, killondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a
titkosftas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel
nem jogositott személyek szamara érielmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az AIPA az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira €s szabadsdgaira jelentett, a magas
kockazat a tovabbiakban valésziniisithetden nem valosul meg;

¢) a tajékoztatds ardnytalan erbfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informdciok utjan kell tajékoztatni, vagy
olyan hasonl6 intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan
hatékony tajékoztatasat.

81. Amennyiben az ATPA adatfeldolgozasi tevékenységet is végez, Gigy a néla bekdvetkezett
adatvédelmi incidensrdl haladéktalanul tdjékoztatja az adatkezeldt, akinek a szamdra az
adatfeldolgozasi tevékenységet végzi.

82. Amennyiben az AIPA adatfeldolgozot alkalmaz, Ugy az adatfeldolgozd szerzddésben ki
kell kotni, hogy az adatfeldolgozd koteles a nala bekovetkezett adatvédelmi incidenst
haladéktalanul bejelenteni az AIPA-nak.

XI1. Usyfél adatok kezelése

83. Az ATPA tevékenysége teljesitése keretében az AIPA szamara hozzaférhetévé vilo
személyes adatok (példaul a szerzddésben szerepld kapesolattarto adatai vagy sziikségesnek
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itelt egy¢hb személyes adatok) kezelésének jogalapja a vallalkozds jogos érdekén alapul. A
GDPR rendelkezéseinek megfelelden ez esetben sziikséges érdekmeérlegelést végezni, mely
alapjan az adatkezel megallapitja a jogos érdek jogalapjat, a kezelend személyes adatokat, az
adatkezelés céljat, és az AIPA altala gyiijtott személyes adatok megfeleld védelme érdekében
tett intézkedéseket.

84. Amennyiben az AIPA jogszabélyi kotelezettségen alapulo tevékenységét végez(ne),
ligy azt irasbeli szerzédés alapjan végzi. Az adatok kezelésének jogalapja a szerzbdésen
alapul, a szerz6dést aldiré fél és a rd vonatkozo személyes adatok vonatkozasaban.

XIII. Munkaviszonnyal 6sszefiiget adatkezelések

85. Az AIPA a 36. pont szerinti '"Adatkezelési tajékoztatéba" belefoglalia az
allaspalydzatokra yonatkoezoan a 33. és 34. pontban meghatarozottakat. Az AIPA az altala
kiirt allaspilyazatban az elérhetéség megjeldlésével hivatkozik az "Adatkezelési
tajékoztatora". Amennyiben az AIPA nem elekironikus viton tette elérhetévé az "Adatkezelési
tdjékoztatot", gy a vonatkozd rendelkezéseket az alldspalyazatba foglalja.

86. Amennyiben az AIPA az allAspilyazat az 4llds betiltését kovetden is tdrolni kivanja
az allaspalyazé altal beadott iratokat, igy ehhez az allaspilyazé hozzajarulasat kell kérni.
A hozzdjérulasnak nkéntesnek, konkiétnak, megfeleld tajékoztatason alapulénak és
egy¢rtelmiinek kell lennie. Ennck érdekben a hozzajarulé nyilatkozatnak legalabb az alabbiakat
kell tartalmaznia:

a) az AIPA képviseltjének kiléte és elérhetbséget;

b) a személyes adatok tervezett kezeldsének célja, valamint az adatkezelés
jogalapja (hozzajarulason alapulé);

¢} aszemélyes adatok tarolasanak iddtartama;

d) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az AIPA-t4] a 14 vonatkozé személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torldsét vagy kezelésének
korlatozasat;

e) azcrintett azon joga, hogy  barmely  idépontban visszavonhatja  a
hozzéjarulésat, amely azonban nem érinti a visszavonas elbtt a hozzajarulds
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertiségét;

f) ahatésdghoz cimzett panasz benyfijtédsanak jogarol.

87. A palyazat elbirdldsa utdn az eredménytelen pélydzok személyes adatait tartalmazo
adathordozékat a palydzonak — kérésére — 90 napon beliil vissza kell kiildeni, vagy a
palydzonak a személyes adatai tovdbbi palyazatok sordn torténé felhasznaldsdra vonatkozd
hozzijarulasa hidnydban meg kell semmisiteni. A megsemmisitésrol  (térlésrdl)
jegyzokonyvet kell felvenni.

88. Az AIPA a munkavillalék adatait a Mt. vonatkozé rendelkezései alapjan kezeli és az
Mt-ben_meghatarozott modon tdjékoztatja, a GDPR-ban foglalt adatkezelési alapelvek
betartisa mellett.
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80. Az AIPA a munkavallaloknak tAjékoztatast ad az dltala igénybe vett
adatfeldolgozokkal kapesolatban azok kilétérdl és a szamukra tovabbitott adatok kérérol

90. A munkaviszonyban tirténd adatkezelés sorian jellemzden az alabbi jogalapok
meriilhetnek fel:

a) szerzbdésen alapuld
b) jogi kitelezettségen alapulo
¢) jogos érdeken alapuld

Az AIPA az alabbi érdekmériegelést végzi el

Mi az AIPA jogos érdeke, kik az érintettek ¢s milyen jogai sériilnek, milyen intézkedéseket,
garancidkat alkalmaz az AIPA az {gy gytijtott személyes adatok megfelel6 védelme érdekében.

XIV. Az adatfeldolgozo igsénvbevételére vonatkozd rendelkezések

91. A AIPA nevében adatfeldelgozé végzi a bérszamfejtési, TB ligyintézési, kinyvelési
szolgiltatast. Az AIPA kizdrélag olyan adatfeldolgozokat vehet igénybe, akik vagy
amelyek megfelelé garancidkat nyljtanak az adatkezelés GDPR kivetelményeinek valo
megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztosité, megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara.

92. Az adatfeldolgozd az AIPA el6zetesen irdsban tett eseti vagy dltaldnos felhatalmazasa
nélkiil tovabbi adatfeldolgozot nem vehet igénybe.

93. Az adatfeldolgozé altal végzett adatkezelés vonatkozasdban az AIPA és az adatfeldolgozé
szerzodést kotnek. Ezen szerzddés az adatkezelés targyat, idotartamat, jellegét és céljit, a
személyes adatok tipusat, az érintettek kategoridit, valamint az AIPA kitelezettségeit és
jogait hatarozza meg,

94. Az el6z6 pont szerinti szerz6dés kiilondsen elbirja, hogy az adatfeldolgozé:

a) aszemélyes adatokat kizérolag az AIPA irdsbeli utasitdsai alapjan kezeli,

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek
titoktartasi kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfeleld
titoktartasi kotelezettség alatt allnak;

¢) alkalmazza a legalabb az AIPA dltal eléirt szintii adatbiztonsagi
intézkedéseket;

d) tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozo igénybevételére vonatkozdan
fentebb emlitett feltételeket;

¢} az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai &s
szervezési intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az AIPA-t abban,
hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasdboz
kapesolodo kérelmek megvalaszoldsa tekintetében;

f) segiti az AIPA-t az adatvédelmi incidens szerinti kételezettségek
teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét €s az adatfeldolgozo
rendelkezésére allo informaciokat;
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g) vallalja, hogy a mnala bekivetkezé adatvédelmi incidens esetén
haladéktalanul tajékoztatja errdl az AIPA-t;

h) az adatkezelési szolgaltatds nydjtdsanak befejezését kévetben az AIPA dontése
alapjan minden személyes adatot torsl vagy visszajuttat az ATPA-nak, és
torli a meglévé masolatokat, kivéve, ha az uniés vagy a tagallami jog a
személyes adatok tarolasat {rja elé.

95. Az adatfeldolgozé és a ndla személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezé személy ezeket
az adatokat kizarélag az AIPA utasitasanak megfelcléen kezelheti.

XV. A kiizérdekii adat megismerésére vonatkozé rendelkezések

96. Az AIPA az Info tv. 26. § (1) bekezdése alapjdn lehetévé teszi, hogy a kezelésében 16vé
kzérdekii adatot és kozérdekbd! nyilvéanos adatot — az Info tv.-ben meghatérozott kivételelkel
- erre irdnyulo igény alapjan barki megismerhesse.

97. A kozérdekii adat megismerése irant szdban, frasban vagy elektronikus uton barki igényt
nyujthat be.

98. Ha az adatigénylés nem egyértelmil, az adatkezel§ felhivja az igénylét az igény
pontositasara.

99. A kozérdekl adat megismerésére irdnyulo igénynek az AIPA az igény beérkezését kovetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget. A vélasz megaddasara az.
AIPA iigyvezetbje jogosult.

100. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmdl, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesiiése az AIPA alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforrds
arénytalan mértéki igénybevételével jar, a 99. pontban meghatarozott hatarid§ egy alkalommal
15 nappal meghosszabbithat6. Err6l az igényl6t az igény beérkezését kévetd 15 napon beliil
tajékoztatni kell.

101. Az adatokat tartalmaz6 dokumentumré] vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi maodjatél
fiiggetlentll az igényl6 masolatot kaphat. Az AIPA az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapesolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedben - kdltségtéritést allapithat meg, amelynek
Osszegérol az igénylot az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.,

102. Az igényl6 a 101. pont alapjan kapott t4jékoztatds kézhezvételét kivetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétsl az igényld
nyilatkozatdnak az AIPA adatkezel6hoz valo beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre all6 hatéridébe nem szamit bele. Ha az igényl$ az igényét fenntartja,
a koltségtéritést az AIPA megdllapitott, legaldbb 15 napos hatériddben kisteles az AIPA részére
megfizetni.

103, Ha az adatigénylés teljesitése az AIPA alaptevékenységének ellatdsahoz szikséges
munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igényld mdsolatot igényelt, jelentés tetjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatérozott Osszeget, az
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adatigénylést a koltségtérftésnek az igénylo altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesfteni. Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése az AIPA alaptevékenységének cllatasdhoz
sziikséges munkaer6forrds ardnytalan mértékil igénybevételével jar, illetve a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmt, tovabba a koliségtérités
mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetéségeirdl az igényldt az igény beérkezését kivetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

104, Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrtl vald tijékoztatassal egyiitt, az igény
beérkezését kdvetd 15 napon beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét
koz6lte - elektronikus levélben értesfteni kell az igénylét,

105. Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a kozérdekli adatok megismerésére
vonatkozoan az Info tv. rendelkezései az iranyadok.

XVI. A kozérdekii adat kizzétételére vonatkozo rendelkezések

106. Az AIPA az Info tv. alapjan kételezden kozzéteend6 kdzérdekti adatokat a www.aipa.hu
internetes honlapon, digitalis forméban, béarki szdmaéra, személyazonositas nélkiil,
korlatozastél mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil
kimasolhaté modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolds és a haldzati adatatvitel
szempontjdbdl is dijmentesen teszi hozzaférhetové. A kizzétett adatok megismerése személyes
adatok kozléséhez nem kotheto.

107. A kozérdekti adatok kozzétételérdl az AIPA ligyvezetije gondoskodik.

108. Jelen szabdlyzatban nem szabilyozott kérdésekben a kozérdekil adatok kozzétételére
vonatkozoan az Info tv. rendelkezései az irAnyadok.

XVIIL. Hatalyba lépteté és zard rendelkezések

109. A jelen szabalyzat 2024, janudr 31-én lép hatalyba,

Kelt: Keeskemét, 2024, 01. 31,

............ Y

Sebestyén-Szalai Anna tligyvezetd
ligyvezetd
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ADATVAGYON LELTAR

(Bels6 adatkezelési és adatbiztonsagi szabalyzat 1, szimi melléklete)

Az adatkezelési Az érintettek kategoriai A kezelt személyes adatok Az adatkezelés jogalapia Adattovabbitas/ Torlési hataridé
tevékenység és adatfeldelgozas
cél  Nyilvanossigra

hozatal
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